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İŞ AKIŞ ADI Gelir Fazlası Ödenek Kaydı İş Akış Şeması 
BİRİMİ Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI İlgili Harcama Birimi, Bütçe Uygulama İşlemleri Sorumlusu 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik ve İdari Birimler 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 2 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu ile onaylanan Bütçe Tasarısında yer alan Gelir (B) İşaretli cetvelde 
belirlenen rakamların aşılması durumunda (A) işaretli cetvellere ödenek kaydedilir. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Harcama birimi talep yazısı 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Ödenek Gönderme Belgesi 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
• Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu 
• Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Uygulama Tebliği 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Üniversite bütçesinin Gelir (B) cetvelinde yer alan bütçe rakamlarından yıl içerisinde gerçekleşen 
değerler aşması durumunda gelirle ilgili harcama birimi ödeneğin kaydedilmesi için EBYS 
üzerinden yazı ile gelir fazlası ödenek kaydı talebi göndermesi 

• Yazıda belirtilen tutarlar uygunluğun kontrol edilmesi 
• Yazıda belirtilen ve uygun görülen ödeneğin e-bütçe sisteminde gelir fazlası olarak kurum 

düzeyinde ve daha sonra birim düzeyinde kaydedilmesi 
• Ödenek Gönderme işleminin yapılması ve BKMYBS üzerinden gönderilmesi 
• Muhasebata gönderilen işlem için BKMYBS Ödenek İşlemleri kısmına eklenen ödeneğin 

onaylanması 
• BKMYBS üzerinde onay tamamlandıktan sonra birim/birimlerden gelen evrak ile e-bütçe 

sisteminden alınan gelir fazlasına ilişkin belgelerin dosyasına takılması ve ilgili harcama birimine 
Ödenek Gönderme Belgesinin EBYS üzerinden gönderilmesi 

 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hatasız gerçekleştirilen gelir fazlası ödenek kaydı işlemi 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
EBYS: Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
BUİS: Bütçe Uygulama İşlemleri Sorumlusu 
E-BÜTÇE: Bütçe Yönetim Enformasyon Sistemi 
MUH.YET.: Muhasebe Yetkilisi 
ÖGB: Ödenek Gönderme Belgesi 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 Talepte bulunulması 

E-bütçe sisteminde Gelir Fazlası Ödenek Kaydı 
işlemi yapılması  

Uygun mu? 

Hayır 

Evet 

BKMYBS üzerinde onaylanması 

İlgili harcama birimine ÖGB’nin gönderilmesi 

Talep Yazısı İLGİLİ 
HARCAMA 

BİRİMİ 

1 SAAT 

1 GÜN 

Talep iade edilir 

BUİS 

BUİS 

Ödenek Gönderme işlemi yapılması BUİS 

MUH.YET. 

1 SAAT 

1 SAAT 

1 SAAT BUİS 

MİF, ÖGB 

ÖGB 

ÖGB 
 

DOKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI SORUMLU 


